ПОЛОЖЕНИЕ О ХОЗЯЙСТВЕННО-ЭКСПЛУАТАЦИОННОЙ КОНТОРЕ ПРИ ОТДЕЛЕ  ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ БРАСОВСКОГО РАЙОНА
1. ОБЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ
         Хозяйственная эксплуатационная контора (далее - ХЭК) организуется при отделе образования для централизованного обслуживания, материально-технического снабжения образовательных учреждений, эффективного и рационального использования выделяемых бюджетных средств на их содержание.

          Деятельность ХЭК определяется действующим законодательством Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Главы района, приказами отдела образования. ХЭК действует в соответствии с данным Положением, утвержденным Главой района.

           Штатное расписание хозяйственно-эксплуатационной конторы согласовывается с Главой района и утверждаются начальником отдела образования администрации Брасовского района.

2. ЗАДАЧИ ХОЗЯЙСТВЕННО-ЭКСПЛУАТАЦИОННОЙ КОНТОРЫ

Основными задачами ХЭК являются:

- контроль за работой по обеспечению надежной, экономичной и безопасной работы теплопотребляющих установок, энергетического, технологического оборудования и электросети муниципальных образовательных учреждений;
- организация работы по уборке и охране муниципальных образовательных учреждений;

- разработка годовых и перспективных планов на капитальный  и текущий ремонт учреждений образования;

- организация проведения регламентных работ, необходимых для нормальной эксплуатации тепловых сетей, канализации и водоснабжения;

- оценки соответствия технического состояния материальной базы образовательных учреждений;

- составление дефективных ведомостей для разработки проектно-сметной документации на ремонтно-строительные работы образовательных учреждений;

- планирование потребности образовательных учреждений в материальных фондах для обеспечения учебно-воспитательного процесса;

- составление разнарядок на виды и объемы материально-технического снабжения;

- участие в работе комиссий по приемке образовательных учреждений к новому учебному году, к работе в осенне-зимних условиях;
- планирование потребности образовательных учреждений в энергоносителях, топливе, воде;

- обеспечение отчётности образовательных учреждений за потреблённые энергоресурсы;
3. ФУНКЦИИ ХОЗЯЙСТВЕННО-ЭКСПЛУАТАЦИОННОЙ КОНТОРЫ
3.1. ХЭК организует и контролирует работу муниципальных образовательных учреждений  по обслуживанию и обеспечению  эксплуатации зданий и сооружений. 
3.2. ХЭК в соответствии с п. 3.1:

- организует работы по обеспечению бесперебойного и безопасного функционирования тепловых и электрических сетей, технологического оборудования, канализации и водоснабжения в учреждениях образования района;

- организует доставку в образовательные учреждения продуктов питания;

- обеспечивает доставку в образовательные учреждения материальных ценностей и оборудования в централизованном порядке по разнарядке отдела образования;

- осуществляет мероприятия по дефектовке зданий и коммуникаций для текущего и капитального ремонта;

- планирует потребность образовательных учреждений в материальных средствах для обеспечения учебно-воспитательного процесса;

- осуществляет контроль за качеством производимых в образовательных учреждениях работ по капитальному ремонту;

- контролирует работу муниципальных образовательных учреждений по осуществлению мероприятий, направленных на создание условий безопасного труда и учебы;
- организует работу по уборке и охране муниципальных образовательных учреждений.
4. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ХЭК

4.1. ХЭК возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности начальником отдела образования администрации Брасовского  района.

4.2. Работники ХЭК по утвержденному штатному расписанию принимаются на работу и увольняются с работы начальником отдела образования администрации Брасовского  района.

4.3. Начальник ХЭК:

- организует и контролирует деятельность подчиненных, составляет и утверждает табеля рабочего времени;

- представляет в установленном порядке отличившихся работников к материальному и моральному поощрению;

- регулярно отчитывается о проделанной работе перед начальником отдела образования администрации Брасовского  района.

4.4. Финансирование ХЭК осуществляется за счет сметы расходов отдела образования  администрации Брасовского  района.
                   5. ЛИКВИДАЦИЯ И РЕОРГАНИЗАЦИЯ ХЭК

         Ликвидация и реорганизация ХЭК осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством, нормативными актами Брасовского муниципального района.

                Начальник отдела                                        А.М. Бавкунов
