   Приложение N 2
к Учетной политике
для целей бюджетного учета

Самостоятельно разработанные формы первичных (сводных) учетных документов

1. Реестр на списание маркированных конвертов и марок
2. Расчетный листок

3. Журнал учета выдачи расчетных листов

4. Акт о замене запчастей в основном средстве
5. Акт о перечни документов, подлежащих уничтожению

6. Акт об уничтожении документов        

7.  Заявление о предоставлении  стандартных налоговых вычетов на детей

8.  Заявление о предоставлении   отпуска без сохранении заработной платы

9.   Заявление   о предоставлении социального налогового вычета по расходам
10. Заявление о  предоставлении имущественного налогового вычета. 
  Образцы неунифицированных форм

                  УТВЕРЖДАЮ:

Глава Вороновологской 

сельской администрации
____________А.В.Кулаков
                                                                                                   «____» _____________20___г. 

Финансовый отдел администрации Брасовского района

ИНН 3206002180, КПП 324501001,ОКПО 02282391

________________________________________

Р Е Е С Т Р   №  _____

на списание маркированных конвертов и марок 

за период с ____________ по ____________20____г.

Отправитель: Финансовый отдел администрации Брасовского района

Адрес отправителя: 242300, Брянская область, Брасовский район, п.Локоть, пр-т Ленина ,д.2

	№

п/п
	Адрес получателя
	Наименование получателя
	Исх. номер

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                         УТВЕРЖДАЮ:

Глава  Вороновологской 

сельской администрации
______________А.В.Кулаков
«____» _____________20__г.

                   Финансовый отдел администрации Брасовского района 

                       ИНН 3206002180, КПП 324501001,ОКПО 02282391

                       Расчетный листок за _____________20___г.
	
	
	

	ФИО  сотрудника
	
	Финансовый отдел администрации Брасовского района
	

	
	
	
	 

	К выплате: 
	
	Должность
	

	
	
	
	 

	Табельный номер
	
	

	Общий облагаемый доход:
	
	
	
	

	Применено вычетов по НДФЛ:
	на "себя"
	
	на детей
	
	имущественных
	
	

	
	 

	Вид
	Период
	Отработано
	Оплачено
	Сумма
	Вид
	Период
	Сумма
	

	
	
	Дни
	Часы
	Дни
	Часы
	
	
	
	
	

	1.Начислено
	2. Удержано
	

	Оклад по дням
	
	
	
	
	
	
	Профвзносы
	
	
	

	Премия
	
	
	
	
	
	
	НДФЛ исчисленный 
	
	
	

	Ежемесячное денежное поощрение
	
	
	
	
	
	
	Удержание по исполнительному листу процентом без учета БЛ
	
	
	

	Сложность и напряженность
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Материальная помощь
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Надбавка за работу с секретными материалами
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Надбавка за выслугу лет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Стимулирующая надбавка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Надбавка за особые условия
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Надбавка за чин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отпуск
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Компенсация  за неиспользованный  отпуск
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Оплата больничного листа за счет работодателя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего начислено
	
	Всего удержано
	
	

	3. Доходы в натуральной форме
	4. Выплачено
	

	
	
	
	
	
	
	
	Перечислено в банк (аванс)
	
	
	

	Всего натуральных доходов
	
	Всего выплат
	
	

	Долг за работником на начало месяца
	
	Долг за учреждением на конец месяца
	
	


УТВЕРЖДАЮ:

Глава Вороновологской сельской

администрации
_____________А.В.Кулаков
«____» _____________20___г.

Вороновологская сельская администрация
ИНН 3249001248 КПП 324501001,ОКПО 78611874
________________________________________

Журнал учета выдачи расчетных листков Вороновологской сельской
администрации Брасовского района    за  __________________ 20___ г.

 

	№ п/п
	Дата выдачи 
расчетного 
листка
	Ф. И. О. сотрудника
	Должность 
сотрудника
	Подпись

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Ответственный за выдачу расчетных 
листков
	специалист
	 
	
	 
	  

	 
	должность
	 
	подпись
	 
	расшифровка подписи


УТВЕРЖДАЮ:

Глава Вороновологской

 сельской администрации
__________А.В.Кулаков
«____» _____________20___г.

Финансовый отдел администрации Брасовского района

ИНН 3206002180, КПП 324501001,ОКПО 02282391

________________________________________

1. Акт №____

о замене запчастей в основном средстве

от «____» ____________ 20___г.

	№ п/п
	Дата проведения ремонтных работ
	Наименование основного средства
	Инвентарный номер
	Перечень произведенных работ
	Материалы, используемые при замене

	
	
	
	
	
	наименование
	номен

клатур

ный

 номер
	единица измерения
	коли

чество



	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                  УТВЕРЖДАЮ:

Глава Вороновологской сельской администрации
                                                                                                    ___________________А.В.Кулаков
                Вороновологская сельская администрация
                ИНН 3249001248, КПП 324501001,ОКПО 78611874
                   ________________________________________

                                       АКТ

     о перечне документов, подлежащих  уничтожению

Комиссия в составе:

председателя - главного специалиста                                           ___________________

членов комиссии:                                                                            _____________________

специалист  -                                                                                    ______________________

специалист -                                                                                     _____________________

составили настоящий акт о том, что в связи с истечением срока хранения бухгалтерских документов  на 1 ________ 20___ г. и решением комиссии по уничтожению документов подлежат уничтожению:

1. 

2.

3.

Примечание : приложение описей дел на    листах

Председатель комиссии                            ___________________

Члены комиссии                                         ___________________

                                                                     ____________________

                                                                                                            УТВЕРЖДАЮ:                      

                                                                                            Глава Вороновологской сельской администрации
                                                                                                      ________________А.В.Кулаков
                                      Вороновологская сельская администрация
                     ИНН 3249001248, КПП 324501001,ОКПО 78611874
                                       АКТ

                   об   уничтожении документов

Комиссия в составе:

председателя - главного специалиста                                 ________________________

членов комиссии:

специалист  -                                                                          _________________________

специалист -                                                                           _________________________

составили настоящий акт о том, что документы, указанные в акте о перечне документов, подлежащих уничтожению, от ________ 2___г., сожжены в присутствии членов экспертной комиссии.

Председатель комиссии                            _______________________

Члены комиссии                                         ________________________

                                                                     ________________________

                                Вороновологская сельска администрация
                     ИНН 3249001248, КПП 324501001,ОКПО 78611874
Главе Вороновологской сельской администрации
                                                                                             ___________________________

                                                                                                                (Ф.И.О.начальника)

                                                                                             от___________________________

                                                                                                   ( должность сотрудника)

                                                                                              ______________________________

                                                                                                           (Ф.И.О.сотрудника)

                                                      Заявление о предоставлении

                                       стандартных налоговых вычетов на детей

          Я,___________________________, прошу предоставить мне стандартные налоговые вычеты на детей, находящихся на моем обеспечении, в соответствии с положениями подп.4 п.1 ст.218 НК РФ:

  - на первого ребенка,____________________,  _____________ года рождения;

  - на второго ребенка,____________________,  _____________ года рождения;

 Приложения:

                           копия свидетельства о рождении

                            _____________________________________

                        (документ, подтверждающий право на вычет)

         При изменении обстоятельств, влияющих на предоставление стандартных вычетов на детей, обязуюсь сообщить об этом в финансовый отдел администрации Брасовского района

__________г.                                          ____________                ______________________

(дата написания                                       (подпись)                       ( расшифровка подписи)

 заявления)                                             

                   Вороновологская сельская администрация
                     ИНН 3249001248, КПП 324501001,ОКПО 78611874
                                                                                             Главе вороновологсккой сельской администрации
                                                                                             ___________________________

                                                                                                                (Ф.И.О.начальника)

                                                                                             от___________________________

                                                                                                   ( должность сотрудника)

                                                                                              ______________________________

                                                                                                           (Ф.И.О.сотрудника)

                                                      Заявление о предоставлении

                                       стандартных налоговых вычетов на детей

         В связи с отказом __________________________ от стандартного вычета по НДФЛ прошу предоставить двойной налоговый вычет на ____ моих детей ___________________________ ___________________________ в размере ____ руб. на каждого ребенка начиная с ________ года.

К заявлению прилагаю:

- справку 2-НДФЛ о доходах ______________ по доходам за _______________________;

- заявление второго родителя ______________ об отказе от получения вычета.

         Основание: подпункт 4 пункта 1 статьи 218 Налогового кодекса РФ.

__________г.                                          ____________                ______________________

(дата написания                                       (подпись)                       ( расшифровка подписи)

 заявления)                                             

                     Вороновологская сельская администрация
                     ИНН 3249001248, КПП 324501001,ОКПО 78611874
                                                                                             Главе Вороновологской сельской администрации
                                                                                             ___________________________

                                                                                                                (Ф.И.О.начальника)

                                                                                             от___________________________

                                                                                                   ( должность сотрудника)

                                                                                              ______________________________

                                                                                                           (Ф.И.О.сотрудника)

                                       Заявление о предоставлении

                       отпуска без сохранении заработной платы

               Прошу предоставить мне отпуск без сохранения заработной платы продолжительностью ___________________ календарных дня с ____________________

                                       (число дней отпуска)                                      (первый день отпуска)

по________________________

     (основание предоставления 

         отпуска)                                    

__________г.                                          ____________                ______________________

(дата написания                                       (подпись)                       ( расшифровка подписи)

 заявления)                                             

                           Вороновологская сельская администрация
                     ИНН 3249001248, КПП 324501001,ОКПО 78611874
Главе Вороновологской сельской администрации
                                                                                             ___________________________

                                                                                                                (Ф.И.О.начальника)

                                                                                             от___________________________

                                                                                                   ( должность сотрудника)

                                                                                              ______________________________

                                                                                                           (Ф.И.О.сотрудника)

                                                  Заявление

      о предоставлении социального налогового вычета по расходам

В соответствии с пунктом 2 статьи 219 Налогового кодекса РФ прошу предоставить  мне социальный налоговый вычет по расходам на свое обучение в сумме _______руб.   

Приложение:

- уведомление из налоговой инспекции, подтверждающее право на вычет, от______г.

__________г.                                          ____________                ______________________

(дата написания                                       (подпись)                       ( расшифровка подписи)

 заявления)                                             

                     Вороновологская сельская администрация
                     ИНН 3249001248, КПП 324501001,ОКПО 78611874
                                                                                             Главе Вороновологской сельской администрации
                                                                                             ___________________________

                                                                                                                (Ф.И.О.начальника)

                                                                                             от___________________________

                                                                                                   ( должность сотрудника)

                                                                                              ______________________________

                                                                                                           (Ф.И.О.сотрудника)

ЗАЯВЛЕНИЕ

 

           Прошу предоставить мне имущественный налоговый вычет по доходам _______ на 
основании уведомления, полученного в налоговой инспекции.

 

           Приложение: уведомление о предоставлении вычета от ___________________ № ___. 

 

__________г.                                          ____________                ______________________

(дата написания                                       (подпись)                       ( расшифровка подписи)

 заявления)                                             

